OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU z DNIA 29.06.2010

WNIOSKODAWCA: ACTIVE.PL MARCIN JASZYK
92-116 LODZ, UL. GIEWONT 38A
FIRMA WYSTAPILA O DOFINANSOWANIE ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO

SYGNATURAINRWNIOSKU:  WND-RPLD.04.03.00-00-029/10

OGLOSZENIE O PROWADZONYM POSTEPOWANIU (NA DOSTAWE, UStUGE LUB PRACE BUDOWLANE)

DATA ZAMIESZCZENIA OGLOSZENIA:

28.06.2010

NAZWA (FIRMA) | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

NAZWA FIRMY/ZAMAWIAJACEGO:
ACTIVE.PL MARCIN JASZYK

ADRES STRONY:

ADRES ZAMAWIAJACEGO:
92-116 LODZ

UL. GIEWONT 38A
WWW.ACTIVE.PL

NIP:

7271106984

REGON:

47616

SPOSOB (TRYB) UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

PRZETARG NIEOGRANICZONY. . ZAMAWIAJACY NIE JEST ZOBOWIAZANY ZGODNIE
Z ART. 3UST.1 PKT. 5 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004R. PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH (Dz.U z 2007R. NR 223 P0z. 1655 Z ZM) DO STOSOWANIA
PRZEDMIOTOWEJ USTAWY. POSTEPOWANIE PROWADZI ZGODNIE Z ART. 70'-705
K.C. ORAZ ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN DO REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJ. t ODZKIEGO NA LATA 2007-2013

TYTUL PROJEKTU:

WZROST KONKURENCYJNOSCI | ZWIEKSZENIE EFEKTYWNOSCI DZIALANIA FIRMY
ACTIVE.PL PRZEZ WDROZENIE INNOWACYJNEGO ZINTEGROWANEGO SYSTEMU
ZARZADZANIA

NAZWA 0S| PRIORYTETOWEJ | DZIALANIA:

O$ PRIORYTETOWA |V: SPOLECZENSTWO INFORMACYJINE
DzIAtANIE: IV.3 E-TECHNOLOGIE DLA PRZEDSIEBIORSTW.

OPIS PRZEDMIOTU | MIEJSCA ZAMOWIENIA:

MIEJSCE ZAMOWIENIA: 92-116 £ODZ, UL. GIEWONT 38A

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA : STWORZENIE ZINTEGROWANEGO SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO ZARZADZAJACEGO PROCESAMI ZACHODZACYMI W FIRMIE

SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA ; ZGODNIE Z ZAtACZNIKIEM

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

CENA OFERTOWA BRUTTO = CENA OFERTOWA NETTO + NALEZNY PODATEK VAT
(OBLICZONE W ZLOTYCH POLSKICH)




OCENA WG. KRYTERIUM CENY — RANGA KRYTERIUM — 100%
KRYTERIUM CENA OBLICZANA JEST WG. WZORU

C =(CmIN/CB) x 100%, GDZIE:

C-CENA

: : CMIN — NAJINIZSZA CENA

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BENEFICJENT BEDZIE CB — CENA BADANA

KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ | 7a\1awiAJACY PRZYJMIE DO OCENY PODANA PRZEZ OFERENTOW CENE BRUTTO

OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH W 7L OTYCH POLSKICH.

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT ZAMAWIAJACY ZASTOSUJE ZAOKRAGLENIE WYNIKOW DO DWOCH MIEJSC PO
PRZECINKU.
ZAMAWIAJACY PRZYJMIE, 12 1% ODPOWIADA 1 PUNKTOWI PRZYJETEMU DO
OCENY.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA 31.03.2011Rr

OFERENT PRZEDSTAWI CENE, WARUNKI DOSTAWY | MONTAZU PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA, WARUNKI | OKRES GWARANCJI ORAZ SERWISU POGWARANCYJNEGO
NA PAPIERZE Z LOGOTYPEM.

DO OFERTY NALEZY DOLACZYC ODPIS Z KRS OFERENTA LUB ZASWIADCZENIE Z
EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ OFERENTA, AW PRZYPADKU
PODPISANIA OFERTY PRZEZ OSOBE DZIALAJACA NA PODSTAWIE
PELNOMOCNICTWA - TAKZE DOKUMENT PELNOMOCNICTWA. OFERENT
PRZEDSTAWI PODPISANE PRZEZ OSOBA UPRAWNIONA OSWIADCZENIA, WEDLUG
WZORU Z ZALACZNIKA NR 2, FORMULARZA OFERTY WG ZALACZNIKA NR 3 | UMOWE
WG ZALACZNIKA NR 4. OFERTA WINNA ZOSTAG ZLOZONA W ZAMKNIETE
KOPERCIE, OPISANEJ PRZEZ DANE OFERENTA | ZAMAWIAJACEGO ZGODNIE ZE
SIWZ STANOWIACA ZALACZNIK NR 1 DO OGLOSZENIA.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

93-124tL6D7

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT: UL. GIEWONT 38A
TERMIN: 29.07.2010 R DO GODZzINY 10:00
93 -124 L6DZ

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT: UL. GIEWONT 38A

TERMIN: 29.07.2010 Gopzina 10.00

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

W PRZETARGU MOGA WZIAC UDZIAL WYKONAWCY, KTORZY NIE PODLEGAJA WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST.
112 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ORAZ SPELNIAJA WARUNKI OKRESLONE W ART. 22 UST.1 TEJZE USTAWY. PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (T. J. Dz. U. 2 2007R. NR 223 POz. 1655 ZE ZM.). OCENA SPELNIANIA TYCH WARUNKOW DOKONANA ZOSTANIE
ZGODNIE Z FORMULA ,SPELNIA — NIE SPELNIA” NA PODSTAWIE OSWIADCZENIA (ZALACZNIK NR 2) | DOKUMENTOW ZALACZONYCH PRZEZ
WYKONAWCE DO OFERTY:

- ODPIS Z KRS LUB ZASWIADCZENIE Z EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ,

OFERTA WINNA ZOSTAC PODPISANA PRZEZ OSOBE UPRAWNIONA ZGODNIE Z REPREZENTACJA OFERENTA LUB ZGODNIE Z
PELNOMOCNICTWEM (PELNOMOCNICTWO PODPISANE PRZEZ OSOBE UPOWAZNIONA), KTORE TO PELNOMOCNICTWO POWINNO ZOSTAC
ZAtACZONE DO OFERTY.

OSOBA DO KONTAKTU Z OFERENTAMI: PANI MALGORZATA KACPRZAK TEL 042 6648960 )
WSZELKIE PYTANIA ZWIAZANE Z ZAKRESEM PRZETARGU PROSIMY PRZEStAC NA ADRES MAILOWY
M.KACPRZAK@ACTIVE.PL




Zatacznik Nr 1: Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) ACTIVE.PL

Czes¢ 1: Funkcjonalnosci systemu (opis zatozen)

Spis tresci

1. Logowanie do systemu
2. State elementy serwisu

3. Strona startowa i sekcja News
3.1.Zobacz aktualnosci
3.2.Dodaj aktualnos¢
3.3.Dokumenty do pobrania
3.4.Link do TNT

4.  Sekcja Projekty
4.1.Pokaz liste projektéw
4.2.Szczegbly projektu
4.3.Poniesione koszty
4.4.Dodaj nowy projekt
4.5.Raporty godzinowe
4.6.Raporty projektow
4.7.Pokaz koszty
4.8.Pokaz portfolio
4.9.Pokaz plan produkciji

5. Sekcja Firmy
5.1.Pokaz liste firm
5.2.Szczegoty firmy
5.3.Dodaj nowa firme
5.4.Pokaz podwykonawcow

6. Sekcja Zadania
6.1.Pokaz zadania handlowe
6.2.Szczegdty zadania handlowego
6.3.Dodaj nowe zadanie handlowe

7. Sekcja Faktury
7.1.Pokaz liste faktur
7.2.Wystawianie nowego KP
7.3.Wystaw nowg fakture
7.4.Wystaw nowa fakture abonamentowq
7.5.Wystaw nowa fakture zewnetrzng
7.6.Rozrachunki

8. Sekcja Admin
8.1.Uzytkownicy
8.2.Edycja danych uzytkownika
8.3.Edycja uprawnien uzytkownika
8.4.Logowania
8.5.Hasta dostepowe
8.6.Sprawdz harmonogram

9. Sekcja Magazyn
9.1.Magazyn

10. Sekcja Help
10.1. Pokaz pomoc

11. Wylogowanie z systemu.




1. Logowanie do systemu

Dostep do systemu APM majg jedynie uprawnieni uzytkownicy.
Autoryzacja uzytkownikdéw odbywa sie poprzez formularz rejestracyjny
wyswietlajacy sie na gtéwnej stronie systemu w momencie gdy dostepu
do niego zada uzytkownik niezalogowany.

Na podstawie nazwy uzytkownika i hasta system dokonuje autentykacji
i autoryzacji uzytkownika udostepniajac mu odpowiednie zasoby
systemu w zalezno$ci od grupy, do ktérej nalezy.

Poprawne zalogowanie si¢ do systemu powoduje przejscie do strony
startowej systemu.

2. State elementy systemu

Statymi elementami systemu APM sg; gérne menu, ramka ,Kursy
Srednie” zawierajace biezace $rednie kursy NBP 4 wybranych walut,
informacja o aktualnie zalogowanym uzytkowniku oraz czas systemowy
wraz z datg. Dodatkowo w stopce danej strony pojawia sie informacja o
poufnosci znajdujgcych sie w systemie danych oraz adres IP
komputera uzytkownika.

3. Strona startowa i sekcja News
3.1. Zobacz aktualnosci

Na stronie tej wySwietlone sg aktualne wydarzenia z zycia firmy
Active.pl. Pozycje posortowane sg wg daty. Mozna dodawac galerie
zdjec. Calq liste w kazdej chwili mozna ukryé.

Kolejnym elementem jest ,Zestawienie prac handlowcow”. W tabelce
tej znajduje sie lista pracownikdéw dziatu handlowego wraz z
informacjami o liczbie: zadan aktywnych, zadan wykonanych w ciagu
ostatnich 30 dni, 7 dni oraz zadan po terminie. Tabelke te rowniez
mozna ukry¢ badz pokaza¢ w dowolnej chwili.

Kolejnym elementem jest ,Kalendarz wydarzen”. Kazdy dzien
reprezentowany jest przez prostokatne pole wewnatrz ktorego znajdujg
sie wpisane przez uzytkownikéw zdarzenia tego dnia. Kolejne wpisy
mozna dodawac Klikajac link ,doda]".

3.2. Dodaj aktualno$¢

W sekciji tej znajduije sie formularz pozwalajacy na dodawanie nowych
aktualnosci.

3.3. Dokumenty do pobrania

W gérnej czesci sekeji znajduje sie tabela z listg zatadowanych plikéw.
Kazda pozycja posiada nazwe opis, ikonke umozliwiajaca pobranie
dokumentu na dysk komputera oraz ikonke kosza umozliwiajacq
usuniecie pozycji. Pod listg znajduje sie formularz Dodawania nowego
dokumentu. Umozliwia on przestanie pliku na serwer, nadanie mu
wiasnej hazwy oraz opisu.

4. Sekcja Projekty
41. Pokaz liste projektow

,oerce” catego systemu. Lista wszystkich projektdw realizowanych
przez firme Active.pl. Projekty te opisane sg przez nastepujace pola:
- Nazwa projektu wraz z jego numerem oraz firma dla ktdrej jest
wykonywany

- Opiekun - inicjaty uzytkownika bedacego opiekunem firmy

- Deadline - planowana data zakoriczenia projektu

- Status - jeden z nastepujacych: (,do akceptacji handlowca’, ,w
trakcie realizacji”, ,skofczone”, ,poczekalnia”)

-FV-  ikona oznaczajgca, ze do danego projektu zostata
wystawiona faktura. Po najechaniu kursorem myszki na ikonke pojawia
sie ,dymek” z numerem faktury.

- § - ikona oznaczajaca, ze dany projekt posiada koszty. Po najechaniu
kursorem myszki na ikonke pojawia sie ,dymek” z suma kosztow.

Kazda pozycja oznaczona jest kolorem w zalezno$ci od statusu
projektu. Legenda oznaczen koloréw znajduje sie pod tabela.

Liste mozna filtrowa¢ korzystajac z nastepujacych filtrow:

- firma

- status projektu

- projekty zawierajace badz niezawierajace kosztow
- projekty uwzglednione badz nie na fakturze

- osoby wykonujace

- opiekunowie

Do dyspozyciji jest réwniez wyszukiwarka po numerze projektu. Po
kliknieciu na link w nazwie projektu przechodzimy do szczeg6tow
projektu.

4.2. Szczegoty projektu

Na karcie tej znajdujg sie szczegotowe informacije dot. danego
projektu. Podzielone sg one na dzialy.

a) Informacje ogoine

b) Opis projektu

c) Zmiany w budzecie godzinnym

d) Statystyka projektu

e) Historia projektu

f) Portfolio

W poszczegdlnych dziatach znajduje sie co nastepuje:

ad a) Informacje ogoine

- Opiekun firmy — imig i nazwisko uzytkownika bedacego opiekunem
firmy z projektu.

- Data wpisu — data utworzenia projektu

- Status - status projektu

- Deadline - data planowego ukonczenia projektu

- Abonament — pole typu checkox oznaczajace czy dany projekt
rozliczany jest fakturami abonamentowymi.

- Zlecajacy - imie i nazwisko oraz adres e-mail osoby tworzacej
projekt.

- Numer PO — numer zaméwienia od klienta

- Otrzymuje maile — czy zlecajacy ma otrzymywa¢ maile o zmianie
statusu projektu

- Widoczne dla firmy - czy projekt jest widoczny dla uzytkownikdw
bedacych pracownikami dane;j firmy.

- Poniesione koszty — informacja o sumie kosztéw poniesionych w
zwigzku z realizacjg danego projektu.

ad b) Opis projektu

- Tytut projektu

- Tres¢ projektu

- Strona WWW

- Nowa grafika do projektu — mozliwo$¢ zatadowania obrazka
powigzanego z danym projektem

- Podpis do grafiki — podpis pod obrazkiem

- Powigzane zadanie handlowe — moZliwo$¢ przypisania nowego
zadania hadlowego do danego projektu



ad ¢) Zmiany w budzecie godzinnym

- Historia zmian budzetu godzinnego (nazwisko, data, godzina, ilos¢
godzin)

- Historia zmian Deadline (nazwisko, data, godzina, deadline)

ad d) Statystyka projektu

- Przewidywany budzet — przewidywana ilo$¢ godzin poswiecona na

projekt
- Lista 0sb wykonujgcych projekt:
- Nazwisko i imi¢
- Liczba spgdzonych godzin

- % wykonania projektu
- Mozliwos¢ dodania nowego wykonawcy
- Suma godzin spedzonych nad projektem przez wszystkich
wykonawcow
- % ukonczenia projektu
- % wykorzystania budzetu

ad e) Historia projektu

Mozliwo$¢ dodawania komentarzy w miare postepdw prac przy
projekcie. Pola:

- Nowy komentarz

- Strona WWW

ad f) Portfolio

Mozliwo$¢ utworzenia nowego Portfolio lub dodania projektu do
portfolio juz istniejacego.

43. Poniesione koszty

Pozycja ,Poniesione koszty” na karcie projektu sktada si¢ z trzech
elementow.

Element 1: Tekst wy$wietlajacy aktualng sume kosztéw danego
projektu.

Element 2: Przycisk otwierajacy formularz dodawania nowego kosztu.
Na formularzy ten sktadajg sie nastepujace pola:

- Rodzaj wydatku - opis rodzaju wydatku

- Podwykonawca — lista wszystkich wykonawcow znajdujacych sie w
APMie

- Nr faktury zakupu

- Data faktury

- Dodatkowy opis

- Kwota netto.

Po wystaniu takiego formularza nowy koszt pojawia si¢ na liscie
kosztow.

Etap 3: Lista kosztéw zwigzanych z projektem.
Na liscie tej pojawiajg sie nastepujace pola:

- Rodzaj wydatku

- Opis

- Podwykonawca

- Koszty

- Nr FV zakupu

- Data FV zakupu

- Data dodania

- Uzytkownik ktéry dodat dany koszt.
- Mozliwos$¢ edycji kosztu

- Mozliwos¢ jego akceptacji

Koszt moze by¢ edytowany tylko gdy ma status Niezaakceptowany.
Akceptacji kosztéw dokonuje osoba do tego uprawniona. Pozostali
uzytkownicy nie majg takiej mozliwosci. Kosztéw zaakceptowanych nie
mozna edytowac.

4.4. Dodaj nowy projekt

Proces dodawania nowego projektu rozpoczyna sie od wyboru firmy z
listy rozwijanej ,Projekt do wykonania dla firmy”. Nastepnie
uzupetniamy pozostate informacije:

- Zlecajacy - lista uzytkownikéw systemu
- Osoba zlecajgca otrzymuje maile

- Status

- Deadline

- Tytut projektu

- Tres¢ projektu

-Nr PO

- Abonament (czy projekt jest abonamentowy?)
- Strona WWW projektu

- Przewidywany budzet godzinowy

- Osoby wykonujace zadanie

Po kliknigciu ,wstaw” nowy projekt zostaje utworzony.
4.5, Raporty godzinowe

W tej sekcji mozna wygenerowa¢ godzinowe raporty dla
poszczegolnych pracownikéw. Po wybraniu imienia i nazwiska
pracownika z listy rozwijanej oraz podaniu dat granicznych dla zakresu
raportow generowana jest lista z raportami za kazdy dzien. Zestawienie
to sktada sie z nastepujacych pol:

- data

- ilo¢ godzin

- ilo$¢ nadgodzin

- pokaz szczegdty

- drukuj PIT’a

Zestawienie to wylicza ilo$C przepracowanych dni ogétem, ilo$¢ godzin
ogdtem, ilo$¢ nadgodzin ogétem.

Po kliknigciu na ,drukuj PIT’a” zostaje wy$wietlona Tabela ewidencji
dziennego czasu pracy z podzialem na projekty oraz iloscig godzin
poswigcong na dany projekt w danym dniu.

4.6. Raporty projektow

W sekgji tej mozna dokona¢ zestawienia liczby projektow wraz z liczbg,
godzin spedzonych nad jego realizacjg. W celu utworzenia raportu
korzystamy z formularza zawierajacego nastepujace pola:

- Wybierz firme

- Wybierz pracownika
- data od

- data do

- Status projektu

- Rozliczenie

4.7. Pokaz koszty

W sekcji tej wylistowane sg wszystie niezaakceptowane koszty. Lista
zawiera:

- ID Projektu
- Rodzaj wydatku



- Opis

- Podwykonawce

- Koszty

- Nr FV zakupu

- Data FV zakupu

- Data dodania

- Uzytkownik

- lkonka edyciji

- lkonka akceptacii po kliknieciu na ktérg dany koszt zostaje
zaakceptowany i nie mozna juz go edytowac.

4.8. Pokaz portfolio

W sekciji tej znajdujq sie pliki graficzne prezentujace prace wykonane
dla klientow w ramach konkretnych projektéw. Portfolio ma domysiny
podziat na nastepujace dziedziny dziatalnosci firmy Active.pl:

a) Internet Creation
b) System Creation
¢) Marketing

d) Desktop Publishing

Do kazdej z tych dziedzin mozna dodawac kategorie. Nastepnie w
ramach kategorii dodajemy nowy wpis do portfolio. Formularz
dodawania nowego wpisu zawiera nastepujace pola:

- Wybierz firme

- Nazwij wpis

- Opisz wpis

- Link

Do tak utworzonego portfolio mozna nastepnie przypisac projekty. Do
kazdego kojarzonego projektu z danym portfolio mozna doda¢
dodatkowy opis oraz zatadowa¢ obrazki wraz z opisem prezentujace
efekty wykonanych prac.

4.9. Plan produkcji

Wieczny kalendarz z mozliwo$cig dodawania informacji o aktualnych
pracach uzytkownika. W sekcji tej wy$wietlona jest tabela
reprezentujaca podziat na dni i godziny biezacego tygodnia. Klikajac na
pole danej godziny w danym dniu otwiera sie okienko z mozliwoscia
dodania nowego zadania. Poczatek zadania jest wyznaczany
automatycznie przez date i godzine z kliknigcia, projekt wybieramy z
listy. Do wypetnienie sq jeszcze pola:

- Nazwa zadania

- Czas trwania zadania (w godzinach)

- Skoryguj daty nastepnych zadan (opcja)
- Zadania rownolegte (opcja)

Po wypetnieniu tego formularza gtéwne pola kalandarza oznaczane sg
odpowiednim kolorem danego zadania w miejscach gdzie wypada
zajety termin przez dane zadanie.

5. Sekcja Firmy
5.1. Pokaz liste firm

W sekciji tej uzytkownik moze przegladaé firmy zapisane w systemie. W
celu wygenerowania listy firm mozna skorzystac z kilku utatwien.
Istnieje mozliwo$¢ wybrania:

- firm

- klientow

- podwykonawcow

- klientow przysziych

- firm, ktorymi opiekuje sie dany uzytkownik

Dodatkowo do dyspozycji jest Spis alfabetyczny z kolejnymi literami
alfabetu. Po kliknieciu na literke system wyszukuije firmy, ktérych
nazwa zaczyna sie wtasnie na te litere. Kolejnym utatwieniem jest
wyszukiwarka, wyszukujaca firmy po branzy, nazwie, stowach
kluczowych, komentarzach, NIPie itd.

W wynikach wyszukiwania pojawiaja sie nastepujace kolumny:

- Lp

- Nazwa firmy
- WWW

- E-mail

- Branza

Po kliknieciu na nazwe konkretnej firmy przechodzimy do Szczegotow
firmy.

5.2. Szczegoly firmy
Na tej karcie znajdujq sie nastepujace elementy:

- Nazwa firmy

- Petna nazwa firmy (dane do faktury VAT)

- Strona WWW

- e-mail firmy

- Telefon 1

- Telefon 2

- Kod pocztowy

- Miasto

- Ulica

- Branza (lista branz lub "niesklasyfikowany")
-NIP

- Rodzaj firmy (klient, podwykonawca, klient przyszly)
- Rabaty

- Stowa kluczowe

W celu wprowadzenia zmian w danych firmy nalezy podaé hasto
uprawniajgce do tych zmian. Hasto to jest znane jedynie uzytkownikom
Z uprawnieniami administratora.

Kolejnym elementem tej karty sg Projekty i zadania handlowe / Ocena
firmy

Mozna tutaj dodaé Nowy projekt badz Nowe zadanie. Uzupetnia si¢
tutaj réwniez ogoing ocene firmy oceniajac poszczegdlne elementy
wspdtpracy z nig, tj. ,kontakt z klientem”, ,jako$¢ i ilo$¢ dostarczonych
materiatéw”, ,ilo§¢ poprawek”. Kazdemu z tych elementéw mozna
przypisac jedng z trzech ocen: ,bardzo dobrze”, ,dobrze”, ,stabo”.

Dziat Optaty state zawiera informacje nt statych opfat klienta. W sktad
tego formularza wchodzg pola:

- Klient ptaci abonament (checkbox)

- co [lista: miesiac, kwartat, pot roku, rok]
- kwote [pole tekstowe]

- za co [pole tekstowe]

- Klient ptaci za aktualizacje (checkbox)
- co [lista: miesiac, kwartat, pot roku, rok]
- kwote [pole tekstowe]

Dziat Osoby zwigzane z firma zawiera liste 0s6b kontaktowych z dane;
firmy. Lista ta sktada sie z kolumn:



- Stanowisko

- Imie i nazwisko

- Adres e-mail

- Nr telefonu

- Ikona edycji i usuwania

Ponizej jest formularz za pomoca, ktérego mozemy dodawa¢ nowe
osoby kontaktowe. Formularz sktada sie doktadnie z tych samych pél
co tabelka powyzej. Osoby opiekujace si¢ firma - lista uzytkownikéw
APM'a - pracownikéw Active.pl, ktdrzy przypisani s do danej firmy jako
jej opiekunowie. Mozna tutaj dodawaé¢ nowych uzytkownikéw badz
usuwac juz przypisanych.

Kolejnymi elementami sa;

- Lista projektow wykonanych dla tej firmy

- Lista faktur wystawionych dla tej firmy

- Lista kosztéw powigzanych z tg firmg

- Portfolio - lista elementéw dziatu Portfolio dla tej firmy

5.3. Dodaj nowg firme

Na tej karcie znajduje sie formularz dodawania nowej firmy. Zawiera on
pola:

- Firma | Osoba prywatna (pola wyboru typu radio)

- Nazwa firmy lub Imie i nazwisko w przypadku osoby prywatne;.

- Petna nazwa firmy lub Imig i nazwisko w przypadku osoby prywatne;
(nazwa widniejaca na fakturze)

- Strona WWW

- E-mail

- Telefon 1

- Telefon 2

- Kod

- Miasto

- Ulica

- Branza

- NIP (wymagane w przypadku firmy gdy Rodzajem firmy nie jest ,klient
przyszty”)

- Rodzaj firmy [lista: klient, podwykonawca, klient przyszly]

- Rabaty

- Stowa kluczowe

54. Pokaz podwykonawcow

W sekgji tej uzytkownik moze przegladac firmy zapisane w systemie
majace status Podwykonawcy. W celu wygenerowania listy firm mozna
skorzysta¢ z kilku utatwien. Istnieje mozliwos¢ wybrania:

- firm

- klientow

- podwykonawcow

- klientdw przysztych

- firm, ktorymi opiekuje sie dany uzytkownik

Dodatkowo do dyspozycji jest Spis alfabetyczny z kolejnymi literami
alfabetu. Po kliknieciu na literke system wyszukuije firmy, ktérych
nazwa zaczyna si¢ wtasnie na te litere. Kolejnym utatwieniem jest
wyszukiwarka, wyszukujaca firmy po branzy, nazwie, stowach
kluczowych, komentarzach, NIPie itd.

W wynikach wyszukiwania pojawiajg sie nastepujgce kolumny:
- Lp

- Nazwa firmy
- WWW

- E-mail
- Branza

Po kliknieciu na nazwe konkretnej firmy przechodzimy do Szczegotow
firmy.

6. Sekcja Zadania
6.1. Lista zadan handlowcow

Sekcja ta zawiera liste zadan handlowych. Za pomocg formularza
selekcji mozna przefiltrowaé liste wybierajac tylko interesujace nas
zadania. Mozemy natozy¢ nastepuijace filtry:

- wykonac¢ telefon

- czekamy na odpowiedz
- czekamy na materiaty

- zadanie zakonczone

- spotkanie

- przygotowa¢ umowe

- zadanie w trakcie realizacji
- wystawi¢ fakture

- przygotowac oferte

- rezygnacja klienta

- przesuniecie w czasie

- wszystkie aktywne

Mozemy rowniez skorzystac z listy uzytkownikow aby wybra¢ zadania
wykonywane tylko przez konkretnego uzytkownika.

Przyciski ,Nowy projekt” oraz ,Nowe zadanie” powodujg przejscie do
sekcji dodawania nowego projektu badz dodawania nowego zadania
handlowego.

Po kliknieciu przycisku Wersja do druku otworzy sie okno z listg zadan
w wersji do druku.

Sama lista zawiera nastepujace kolumny:

- Lp

- Nazwa firmy
- Rodzaj akgiji
- Deadline

- Tytut zadania
- Akcja

Po kliknigciu w podlinkowany tytut zadania przechodzimy do sekcji
Szczegoty zadania handlowego.

6.2. Szczegdty zadania handlowego
W sekcji tej znajdujq sie nastepujace informacje:

- Nazwa firmy

- Data wpisania

- Telefon

- Osoba kontaktowa

- Osoba odpowiedzialna

- Rodzaj akeiji [lista z mozliwymi rodzajami akcji]
- Numer fakturyz skojarzonego projektu

- Wykonac zadanie do dnia [deadline]

- Tytul zadania

- Notatki zadania

- Aktualny link do zadania

- Nowy link do zadania

- Nowa grafika do zadania [wybor pliku do zaladowania]



- Zataczniki do zadania

Mozna rowniez doda¢ podwykonawce do zadania wybierajac go z listy
wszystkich podwykonawcow oraz klikajac przycisk "wstaw
podwykonawce".

6.3. Dodaj nowe zadanie handlowe

Znajduije sie tutaj formularz, za pomoca ktérego dodajemy do systemu
nowe zadanie handlowe. Sktada sie on z nastepujacych pdl:

- Firma [lista rozwijana z wszystkimi firmami w APMie]
- Rodzaj akcji [lista rozwijana z wszystkimi akcjami]

- Data wykonania akgji

- Nazwa zadania

- Notatki do zadania

7. Sekcja Faktury
7.1. Pokaz liste faktur

Na tej karcie znajduje sie lista wszystkich faktur wystawionych w
systemie APM. Przegladajac faktury mozemy skorzysta¢ z filtra
posiadajacego nastepujace pola:

- Wystawiajacy ["wszyscy", badz lista uzytkownikéw APM]
- ["fakture","proforme"]

- Dla firmy [lista firm]

- Data od

- Data do

Lista faktur zawiera nastepujace kolumny:
- Nr faktury

- Wystawit

- Opiekun

- Dla firmy

- Kwota — netto i brutto
- Data wystawienia

- Data ptatnosci

- Korekta

- Rozliczenie

-KP

W podsumowaniu znajduje sie kwota dla faktur, kwota rozliczona i
kwota nierozliczona.

Po kliknieciu na link w nazwie faktury otwiera sie okno ze szczegdtami
danej faktury. Link w polu Korekta prowadzi do karty z wystawianiem
korekty, natomiast przycisk KP prowadzi do karty Wystawiania nowego
KP.

7.2. Wystawianie nowego KP

Mamy tutaj do dyspozycji formularz dodawania nowego KP z
nastepujacymi polami:

- Data
- Kontrahent

Pozycje KP:
- Lp

- Tresc
- Kwota

7.3. Wystaw nowg fakture

Proces wystawiania nowej faktury podzielony jest na 3 kroki. W
kazdym kroku mamy do dyspozycji odpowiedni formularz.

Krok 1. Formularz gtéwny

- Wybierz firme [lista firm do wyboru]

- Wybierz status projektu [lista statuséw do wyboru]
- tylko projekty abonamentowe [checkbox]

- wystaw jako proforme [checkbox]

Przycisk przechodzenia do kroku 2.
Krok 2. Wybor projektow

W tym kroku otrzymujemy liste projektéw dla firmy oraz o statusie
wybranym w poprzednim kroku. Przy kazdym projekcie mamy pole
typu checkbox. Zaznaczamy je przy projektach, na ktdre chcemy
wystawi¢ fakture.

Przycisk przechodzenia do kroku 3.
Krok 3. Dodanie nagtéwkéw oraz pozyciji na fakturze.
Nagtowek faktury:

- Nabywca

- Adres

-NIP

- Data wystawienia

- Data sprzedazy

- Drukuj nr konta na fakturze [checkbox]

Pozycje faktury:

- Indeks

- Nazwa

- PKWiU

- llosé

-Jm.

- Cena netto
- VAT [%]

Stopka faktury

- Rodzaj ptatnosci

- Termin ptatno$ci

- Data ptatnosci

- Upowaznienie lub Wymagany podpis.
- Uwagi

Po kliknigciu przycisku ,Podejrzyj fakture przed zaakceptowaniem”
otwiera sie okno z fakturg gotowa do zapisania. Nastepnie mamy do
wyboru przyciski ,Zapisz fakture” badz ,Powrét do edycji”.

7.4. Wystaw nowg fakture abonamentowg

W pierwszym kroku pojawia sie lista firm dla ktérych pole "Klient ptaci
abonament" jest zaznaczone. Kolumny tej tabeli sg nastepujace:

- Nazwa firmy

- Czestotliwo$¢

- Kwota

- Data wyst. ost. fakt
- Akcja



W kolumnie Akcja przy kazdym kliencie jest przycisk "Wystaw fakture",
po kliknieciu, na ktéry przechodzimy do kroku nr 2.

Nagtowek faktury:

- Nabywca

- Adres

-NIP

- Data wystawienia
- Data sprzedazy

Pozycje faktury

- Nazwa

- PKWiU

- llosc

-Jm.

- Cena netto
- VAT %

Stopka faktury:

- Rodzaj ptatnosci

- Termin pfatnosci

- Data ptatnosci

- Upowaznienie lub Wymagany podpis
- Uwagi

7.5. Wystaw nowg fakture zewnetrzng,
Krok 1.

- Wybierz firme [lista rozwijana]
- Wybierz status projektu [lista rozwijana]

Przycisk ,Dalej”.

Ponizej znajduje sie lista juz wystawionych faktur zewnetrznych z
nastepujacymi polami:

- Lp

- ID Faktury

- Plik

- Opiekun

- Dla firmy

- Kwota

- Data wystawienia
- Wystawit

- Projekty

- Edytyj

Krok 2. Wybor projektéw do faktury

Na liscie w kroku 2 znajdujq sie nastepujace pozycje:
- Lp

- Nr sygn.

- Tytut projektu

- Koszty

- Zaznacz

Zaznaczamy pola checkbox dla projektow do ktdrych chcemy wystawic
fakture. Klikamy przycisk ,Dalej”.

Krok 3. Dane faktury.

Nagtowek faktury.

- Data wystawienia
- Data pfatnosci

Kwota faktury:

- Kwota netto faktury.

Zataduj plik z fakturg

- Wybierz plik.

Lista projektow, ktore obejmuje faktura.
Krok 4. Potwierdzenie i zapisanie.

7.6. Rozrachunki

Karta to dzieli sie na 3 elementy:

1. Rozliczenia

a. KP - lista

b. KW - nowe

C. KW - lista
2. Ptatnosci

a. Faktury nierozliczone po terminie
3. Zestawienia i raporty

a. Faktury rozliczone (zestawienie)

Ad 1.a) KP - lista
Lista dokumentéw typu KP. Lista ta zawiera kolumny:

- Lp

- Data wystawienia
- Kontrahent

- Kwota kp

- Akcja

Dodatkowo mozna przefiltrowac liste tak aby wySwietlane byty jedynie
dokumenty z jednego, konkretnego roku.

Ad 1. B) KW - nowe

Nowe KW czyli Kasa Wyda
- Data

- Kontrahent

Pozycje KW:

- Lp

- Tres¢

- Kwota

Przycisk "Dalej"

Ad 1.c) KW —lista

Lista dokumentéw typu KW. Lista ta zawiera kolumny:

- Lp
- Data wystawienia



- Kontrahent
- Kwota kw
- Akcja

Dodatkowo mozna przefiltrowaé liste tak aby wyswietlane byty jedynie
dokumenty z jednego, konkretnego roku.

Ad 2.a) Faktury nierozliczone po terminie

8. Sekcja Admin
8.1. Uzytkownicy

Karta ta dzieli sig na dwie cze$ci:
a) Raporty handlowcéw
b) Uzytkownicy APM

ad a) Raporty handlowcow

Znajduje si¢ tutaj lista zatytuowana: "Pokaz rozliczenia" zawierajac
wszystkich uzytkownikéw APM oraz tekst "wszystkie osoby". Po
wybraniu jednej badz kilku pozycji klikamy przycisk "Pokaz". Zostajg
wygenerowane raporty wptywow dla wybranej osoby badz osdb. Wyniki
podzielone sg na kolejne lata i miesigce. Chcac zobaczy¢ raporty
szczego6towe nalezy klikngé w interesujacy nas miesigc. Domysinie
wySwietlane sg dane z biezacego miesigca.

Powyzsze dziatanie generuje trzy raporty:
[) Raport miesigczny - faktury wystawione w miesigcu: <miesigc i rok>
Na liScie tej znajdujq sie kolumny:

- Lp

- Data faktury

- Kwota netto

- Koszty netto

- Data ptatnosci
- Numer faktury
- Rozliczona

- Projekt

- Firma

W podsumowaniu mamy nastepujace pozycje:

- Suma faktur wystawionych

- Faktury rozliczone/nierozliczone
- Suma faktur nierozliczonych

- Zysk z faktur wystawionych

- Zysk kofcowy

1) Raport faktur rozliczonych w miesigcu: <miesigc i rok>
Ponizsza lista zawiera nastepujace pola:

-Lp.

- Data faktury

- Kwota netto

- Koszty netto

- Data rozliczenia
- KP czesciowe

- Numery faktury
- Projekt
- Firma

W podsumowaniu mamy informacje:

- Suma
- Pozostato do rozliczenia
- Zysk

1) Wykres kwot netto z wystawionych faktur

Znajduje sie tutaj tabelka z wykresami stupkowymi Przychodow i
Zyskow za kazdy miesigc od poczatku roku. W podsumowaniu mamy
Sume przychodéw i zyskdw oraz Srednig miesieczng.

ad b) Uzytkownicy APM

W tej cze$ci znajduje sie przycisk prowadzacy do formularza
dodawania nowego uzytkownika APM.

Mamy réwniez mozliwo$¢ wygenerowania listy uzytkownikéw z
konkretnej firmy wybierajac ja z listy rozwijanej oraz ograniczajac wynik
do konkretnego dziatu i klikajac przycisk "Szukaj".

Na liscie tej znajdujq sie pola:

- Lp

- Nazwisko i imi¢

- Firma

- Dziat

- Login

- Skrot

- E-mail

- Finanse (zaznaczone jezeli uzytkownik nalezy do grupy Finanse)
- Admin (zaznaczone jezeli uzytkownik nalezy do grupy Admin)
- Przycisk Edytuj

- Przycisk Uprawnienia

Uzytkownicy z konkretnych dziatéw majg przyporzadkowane
odpowiednie kolory. Po kliknieciu na Edytuj przechodzimy do
formularza edycji danych uzytkownika.

8.2. Edycja danych uzytkownika
Formularz ten zawiera nastepujace pola:

- Imie i nazwisko

- Adres e-mail

- Login

- Hasto

- Dziat

- Skrét uzytkownika

- Firma

- Telefon

- Widok fnansow (pole checkbox zaznaczone jezeli uzytkownik ma
mie¢ dostep do kwestii finansowych)

- Opcje admina (pole checkbox zaznaczone jezeli uzytkownik moze
mie¢ dostep do opcji administratora)

Ponizej formularza znajduje sie opcja "Przepiecie uzytkownika"
umozliwiajace przeniesienie biezacego uzytkownika do uzytkownikéw
skasowanych oraz przepiecie jego projektéw innej osobie wybranej z
listy.

8.3. Edycja uprawnien uzytkownika



W tej karcie mamy do dyspozycji dodawanie lub usuwanie uprawnien
uzytkownikéw do poszczegdlnych sekcji APM. W szczegdlnosci mozna
wybraé, ktérych uzytkownikéw raporty moze przegladac uzytkownik
biezacy.

8.4. Logowania

Monitor logowan uzytkownikéw APM. Na karcie tej mozemy przegladaé
historie logowan uzytkownikéw do APM'a. Korzystajac z wygodnego
formularza wyszukiwania.

Lista logowan zawiera nastepujgce kolumny:

- Lp

- Data i godzina

- Uzytkownik

- Status

-1P

8.5. Hasta dostepowe

Konta dostepu do panelu administracyjnych

W tej karcie znajduje sie formularz do zmiany haset dostepowych do
edycji danych w APM oraz do zmiany hasta do odblokowania
zamknietego projektu.

Ponizej jest lista serwisow z ich adresami, danymi dostepowymi do
htaccess oraz formularza logowania.

Zamieszczony jest tam tez formularz dodawania danych nowego
serwisu.

8.6. Sprawdz harmonogram

Harmonogram zaje¢ pracownikdw Active.pl

Z listy pracownikéw wybieramy osoby dla ktérych chcemy
wygenerowac raport z projektéw nad ktérymi pracuja. Raport taki
mozemy nastepnie wysta¢ na maila badz wydrukowac.

9. Sekcja Magazyn

9.1. Magazyn

Ikonka bedaca przekierowaniem do systemu magazynowego on-line
firmy Active.pl

10. Sekcja Help

10.1. Pokaz pomoc

APM - Pomoc

Karta ta zawiera opis wszystkich ikonek znajdujacych sie w systemie
APM. Znajduija sie tutaj rowniez numery telefondw do wszystkich
pracownikow firmy.

11. Wylogowanie z systemu

Wylogowanie z systemu APM.



Czes¢ 2: Zakupy inwestycyjne

Charakterystyka/naz | Serwer Monitor Firewall Klawiatura Mysz Certyfikat SSL
wa
Rodzaj Serwer dedykowany, | Peryferia Zapora sieciowa Klawiatura Urzadzenie Certyfikat
komputerowa wskazujace bezpieczenstwa
QWERTY
Typ Serwer z pulpitem Monitor LCD Sprzetowa, filtrujgca | Klawiatura Bezprzewodowe, Certyfikat
zdalnym Windows i - sprzet komputerowy | multimedialna oparte na technologii | bezpieczenstwa
monitoringiem wraz z radiowej lub serwera oparty na
oprogramowaniem Bluetooth protokole SSL
Gtéwne parametry Klasa IBM x3755 parametry minimalne | Klasa CISCO ASA 104 do 145 klawiszy, | predko$c¢ Secure Socket Layer
2xDual Core lub 0 rozdzielczos¢ 5520 lub o programowalna, maksymaina 400 - 2048 bitow lub
poréwnywalnych naturalna: poréwnywalnych bezprzewodowa, 500 cm na sekunde | poréwnywalny
parametrach 1680 x 1050 parametrach radiowa lub - maksymalna
wspotczynnik Bluetooth akceleracja 50g

kontrastu: 800:1
jasnos¢: 200 cd/m?
katy widzenia: ok.
178° w pionie i w
poziomie

dwa ztacza
sygnatowe DVI-|
S-letnie gwarancja
realizowana w
systemie door-to-
door

- czas pracy na
baterii: co najmniej
48 godzin
normalnego
uzytkowania

llog¢

1




Czes¢ 3: Zakup ustug

(napisanie oprogramowania)

prawna

projektu informatycznego na obiekt
fizyczny wykonane w zintegrowanym
Srodowisku programistycznym,
zgodnie z przyrostowym modelem
tworzenia systemu informatycznego

Usluga Rodzaj Charakter Zakres Specyfikacja

Opracowanie projektow Warto$¢ niematerialna i Ustuga informatyczna Sporzadzenie projektow Sporzadzenie:

informatycznych prawna informatycznych gtéwnych modutow o dokumentacji programéw

poszczegolnych elementow systemu zgodnie ze specyfikacjg APM | e dokumentacii dla uzytkownika

systemu ZSIZ opracowang wewnetrznie w firmie « dokumentacje dla administratora
systemu

Wdrozenie systemu ZSIZ Warto$¢ niematerialna i Ustuga informatyczna Wytworzenie kodu, przeksztatcenie Wdrozenie zintegrowanego systemu

informatycznego taczacego cechy
CRM i PRM

Napisanie narzedzia
weryfikacji danych

Warto$¢ niematerialna i
prawna

Ustuga informatyczna

Opracowanie narzedzi weryfikacji
poprawnosci danych wprowadzanych
przez uzytkownikdw oraz danych
przechowywanych w bazach danych
(hurtowni) wykonane w zintegrowanym
$rodowisku programistycznym

Narzedzia rozwiniete w programie
dedykowanym dla gtéwnego jezyka
oprogramowania tj PHP (np. Zend
Studio lub poréwnywalne)

Opracowanie szaty graficzne;
systemu

Warto$¢ niematerialna i
prawna

Ustuga informatyczna/graficzna

Opracowanie szaty graficznej portalu
internetowego

Opracowanie graficzne portalu
(wortalu) w narzedziach
kompatybilnych z zastosowanymi
technologiami, kompatybilno$¢ z
przegladarkami z najpopularniejszymi
silnikami (np. GECKO, Trident,
Tasman, itd.)

Budowa portalu internetowy
systemu wraz z zawarto$cig
(Internet content)

Warto$¢é niematerialna i
prawna

Ustuga informatyczna/graficzna

Skonstruowanie portalu/wortalu (t].
portalu wyspecjalizowanego) dla
uzytkownikéw systemu
zintegrowanego oraz integracja
zawartosci

Zestaw informacji zawartych w
relacyjnych bazach danych dostepny
przez standardowg przegladarke
internetowg wraz z wyszukiwarkg

Testy i uruchomienie systemu
- wdrozZenie techniczne

Warto$¢ niematerialna i
prawna

Ustuga
informatyczna/wdrozeniowa

Wdrozenie cato$ciowe systemu
(dyskontynuacja systemoéw typu
legacy), zgodnie z modelem
przyrostowym wdrazania systemu

Przeprowadzenie podstawowych
etapéw wdrozenia, tj przygotowanie:
dokumentacji, infrastruktury
technicznej, systemu informatycznego
do eksploatacji i wtasciwe wdrozenie
systemu

Wdrozenie technologiczne
stanowisk pracy

Warto$¢ niematerialna i
prawna

Ustuga
informatyczna/wdrozeniowa

Przygotowanie stanowisk pracy do
dziatania w nastepujgcych zakresach
eksploatacji systemu:

- uzytkowanie

- obstugiwanie

Przygotowanie stanowisk pracy do
eksploataciji systemu



http://pl.wikipedia.org/wiki/Infrastruktura_techniczna
http://pl.wikipedia.org/wiki/Infrastruktura_techniczna
http://pl.wikipedia.org/wiki/System_informatyczny
http://pl.wikipedia.org/wiki/Eksploatacja

Testowanie systemu

Warto$¢ niematerialna i
prawna

Ustuga informatyczna

Przeprowadzenie testow
funkcjonalno$ci zgodnie z
przyrostowym modelem implementacii
systemu

Przeprowadzenie testow systemowych
w oparciu o zatozony benchmark
(testowanie wzorcowe) wynikajace ze
specyfikaciji projektow

Wyspecjalizowane ustugi
doradcze zwigzane z
prowadzeniem projektu
(sprawozdawczos,
monitoring)

Ustuga powigzana,
doradcza

Ustuga specjalistyczna

Pomoc doradcza w zakresie
sporzadzania dokumentaciji
sprawozdawczej i monitoringu projektu

Doradztwo w przygotowaniu
dokumentéw wymaganych od
beneficjenta w ramach RPO WL
zgodnie z wytycznymi RPO




